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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   โรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี
ที่………….........................................................	   วันที่ ......................................................
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนกิจกรรม/งาน ในแผนปฎิบัติการประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2568
เรียน 	ผู้อำนวยการโรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี
		ด้วย (กลุ่มสาระฯ/งาน) ........................................ กลุ่มบริหาร................................................
ขออนุมัติโครงการประจำปีงบประมาณ..................จำนวน ………. โครงการ.............. งาน.................กิจกรรม ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	ลำดับ
ที่
	โครงการ/งาน/กิจกรรม
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	เงินอุดหนุน
	เงินอุดหนุน
(พัฒนาผู้เรียน)
	เงินรายได้สถานศึกษา
	เงินอื่น
(ระบุ)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	



		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
	

							ลงชื่อ..........................................................
     	       						        (......................................................)
					กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน...............................................
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โครงการ / งาน /กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการ
	ประจำปีงบประมาณ...........................
โรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี
    --------------------------------------------------------------

ชื่อแผนงานหลัก...................................................................................................................................................
ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................................
งาน/กิจกรรม.......................................................................................................................................................
กลุ่มบริหาร..........................................................กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน.......................................................
สอดคล้องกับกลยุทธ์ของ สพฐ. ข้อที่..................................................................................................................
สอดคล้องกับกลยุทธ์ของ โรงเรียน ข้อที่.............................................................................................................
สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา

		  มาตรฐานที่ 1 คุณภาพของผู้เรียน 
	    มาตรฐานที่ 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ
	  มาตรฐานที่ 3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 
	  		
1.  หลักการและเหตุผล
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.  วัตถุประสงค์
	1. ..........................................................................................................................................................
	2. ...........................................................................................................................................................
	3. ...........................................................................................................................................................
3.   เป้าหมาย
	3.1  เป้าหมายเชิงปริมาณ
	1)............................................................................................................................................................
	2)............................................................................................................................................................
	3)............................................................................................................................................................
3.2  เป้าหมายเชิงคุณภาพ
	1)............................................................................................................................................................
	2)............................................................................................................................................................
	3)............................................................................................................................................................



4. วิธีการดำเนินงาน

	ที่
	ขั้นตอนการดำเนินงาน
	ระยะเวลาดำเนินการ
	สถานที่

	1
	 ประชุมวางแผน
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2
	 การดำเนินงาน
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3
	 รายงานผลการดำเนินงาน
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4
	การติดตาม/สรุปทบทวน/นำไปใช้
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5. งบประมาณ
	5.1  เงินอุดหนุน..................................................................................................................บาท
	5.2  เงินอุดหนุน(กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน).............................................................................บาท
	5.3  เงินรายได้สถานศึกษา .................................................................................................บาท
	5.4  เงินอื่นๆ (ระบุ)..............................................................................................................บาท
			รวมเงิน .................................................................................................. บาท

หลักสูตรเนื้อหา/กิจกรรม (กรณีจัดอบรม/จัดค่าย)
	1. ...........................................................................................................................................................
	2. ...........................................................................................................................................................
	3. ...........................................................................................................................................................
	4. ...........................................................................................................................................................






6. การประเมินผลการดำเนินงาน

	ตัวบ่งชี้ความสำเร็จ
	วิธีการประเมิน
	เครื่องมือที่ใช้

	ผลผลิต (Outputs)
............................................................
............................................................
............................................................
	
..................................................
..................................................
..................................................
	
....................................................
....................................................
....................................................

	ผลลัพธ์(Outcomes)
............................................................
............................................................
............................................................
	
..................................................
..................................................
..................................................
	
......................................................
......................................................
......................................................



7. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
	7.1 .........................................................................................................................................................
	7.2 .........................................................................................................................................................
	7.3 .........................................................................................................................................................

8.แนวทางการพัฒนาต่อไป
	นำผลการประเมินมาวิเคราะห์หาข้อมูลเพื่อสร้างแนวคิดเพื่อพัฒนาปรับปรุงแก้ไข และรักษาคุณภาพ
ให้ยั่งยืนต่อไป โดย................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

9. การอนุมัติโครงการ

                   ลงชื่อ…………….……………………...............ผู้รับผิดชอบงาน/กิจกรรม
			           (.....................................................)


  ลงชื่อ…………………………….................หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน       ลงชื่อ…………………………….……………......
       (..............................................)			                   (นางพรพิมล  ศรีเรือง)	
หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน........................................	                    หัวหน้างานนโยบายและแผนโรงเรียน



  ลงชื่อ……………………..…………..……............	    	      	        ลงชื่อ…………....….……………………….......
      (…………………………………………)			                 (นายนิติรุจน์ วุฒิไพบูลย์เดช)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร.............................. 	         	         รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 


  อนุมัติ	  ไม่อนุมัติ

    	

     			 	ลงชื่อ………………………..……….............			
				          (นายประทีป ไชยเมือง)
   				    ผู้อำนวยการโรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี
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ตารางแสดงรายละเอียดทรัพยากรและค่าใช้จ่าย
โครงการ /งาน ...............................................................  กิจกรรม..........................................................
กลุ่มสาระฯ / งาน..............................................กลุ่มบริหาร........................................................................

	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อ
หน่วย
	จำนวนเงิน
(บาท)
	ประเภทค่าใช้จ่าย

	
	
	
	
	
	วัสดุ
	ค่า
ตอบแทน
	ค่าใช้สอย
	ครุภัณฑ์
	อื่นๆ

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	หมายเหตุ  ทำเครื่องหมายลงในประเภทค่าใช้จ่าย



สรุป	งบประมาณของงาน / โครงการ / กิจกรรม

	ลำดับ
	ประเภทค่าใช้จ่าย
	รวมเงิน
	แหล่งงบประมาณ
	จำนวนเงิน

	1
	ค่าวัสดุ
	
	   เงินอุดหนุน
   เงินอุดหนุน (กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน)
   เงินรายได้สถานศึกษา
   เงินอื่น ๆ ระบุ....................................
....................................................................
....................................................................
	…..…………………………
……….………….…………………………………………………………………………………………………………
………………………………

	2
	ค่าตอบแทน
	
	
	

	3
	ค่าใช้สอย
	
	
	

	4
	ค่าครุภัณฑ์
	
	
	

	5
	ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
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โรงเรียนสุรศักดิ์มนตรี
ปฏิทินปฏิบัติงาน  กลุ่มบริหาร..................................กลุ่มสาระฯ/งาน.............................................
	ระยะเวลา      

	
ปีงบประมาณ.........................
	
ผู้รับ
ผิดชอบ


	 
โครงการ/กิจกรรม/งาน
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ปีงบประมาณ.......................................
     								
	
							ลงชื่อ............................................................                    
          							       (...........................................................)
					    กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/งาน...............................................
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